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EDITAL DE SELECAO N2 002/2024

EDITAL DE SELECAO DE CURRICULO E ENTREVISTA

A Caritas Brasileira Regional Nordeste 2, organismo da Conferéncia Nacional dos Bispos
do Brasil (CNBB) no uso de suas atribuicdes legais torna publico que estdo abertas
inscricOes para o Processo Seletivo Simplificado para contratacao imediata de pessoal,
atendendo o disposto no PROJETO ACAO HUMANITARIA NA PERSPECTIVA DA
GARANTIA DE DIREITOS E PROMOCAO DA DIGNIDADE HUMANA A MIGRANTES E
REFUGIADOQOS, em parceria com o Ministério da Justica e Seguranca Publica.

| - Do Langamento do Edital de Selegao

Tendo em vista a composicdo da equipe, a Caritas Brasileira lanca o presente edital de
processo seletivo para preenchimento das vagas a seguir:

Il - DAS VAGAS
CARGO CARGA Tempo | QTD Local de Atuagdo
HORARIA
Articulador local 40 horas Até 12 02
meses Recife/ PE
Articulador social 30 horas Até 12 01 Recife/ PE
meses
Jornalista 40 horas Até 12 01 Alagoas,
meses Pernambuco,
Paraiba e Rio Grande
do Norte.
Motorista 40 horas Até 12 01 Alagoas,
meses Pernambuco,
Paraiba e Rio Grande
do Norte.
Recepcionista 40 horas Até 12 01 Recife/PE
meses

Il - DAS PRINCIPAIS ATRIBUIGOES E REQUISITOS DA FUNGAO

ARTICULADOR/A LOCAL

| Atribuigdes
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Elaborar planejamento de execuc¢do das acdes do projeto, com énfase
nomonitoramento e avaliacdo das atividades;

Apoiar as iniciativas da instituicdo de acordo com o planejamento de
atividades;

Planejar reunides, oficinas, encontros, outros e/ou atividades realizadas
pelo Programa de Migracado e Refugio;

Acompanhar e monitorar as diferentes a¢des e iniciativas do projeto de
acordo complanejamento;

Sistematizar e registrar as diferentes agdes, atividades e iniciativas do
projeto de acordo com o plano de trabalho;

Elaborar relatérios periddicos das atividades realizadas de maneira geral
eespecificos segundo requerimentos;

Acompanhar e assessorar as familias de migrantes;

Informar periodicamente a Coordenacgao do projeto sobre atividades e ainda
as diferentes situacdes do projeto;

Acompanhar a logistica e organizagdo das diversas atividades;

Organizar os cadastros, listas de frequéncias, recibos, fotos, termos e outros;

Participar das dinamicas institucionais, quando solicitado(a) pela
Coordenacao Colegiada da CBNE2.

Requisitos

Identificacdo com a missdo Institucional;

Ensino médio completo;

Conhecimento em Pacote Office;

Ter experiéncia com trabalho em grupos de situacao de vulnerabilidade
social;

Habilitacdo na categoria B serd considerado um diferencial;

Ser migrante sera considerado um diferencial.

Residir na cidade do Recife ou Regidao Metropolitana.

ARTICULADOR/A SOCIAL

Atribuigoes

Realizar atendimentos sociais e encaminhamentos das demandas;
Referenciamento para a rede socio assistencial;

Realizar visitas domiciliares e relatérios;

Elaborar planejamento de execucdo das acdes do projeto, com énfase
nomonitoramento e avaliacao das atividades;
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Apoiar as iniciativas da instituicdo de acordo com o planejamento de
atividades;

Planejar reunides, oficinas, encontros, outros e/ou atividades realizadas
pelo Programa de Migracdo e Refugio;

Acompanhar e monitorar as diferentes a¢des e iniciativas do projeto de
acordo complanejamento;

Sistematizar e registrar as diferentes acdes, atividades e iniciativas do
projeto deacordo com o plano de trabalho;

Elaborar relatérios periddicos das atividades realizadas de maneira geral
eespecificos segundo requerimentos;

Acompanhar e assessorar as familias de migrantes;

Informar periodicamente a Coordenacgao do projeto sobre atividades e ainda
as diferentes situacdes do projeto;

Acompanhar a logistica e organizacdo das diversas atividades;

Organizar os cadastros, listas de frequéncias, recibos, fotos, termos e outros;

Participar das dinamicas institucionais, quando solicitado pela Coordenacao
Colegiada da CBNE2.

Requisitos

Identificacdo com a missdo Institucional;

Ensino superior completo em Servigo Social;

Ter bom conhecimento da lingua portuguesa e possuir boa redacao;
Conhecimento em Pacote Office;

Ter experiéncia com trabalho em grupos de situa¢ao de vulnerabilidade
social;

Habilitacdo na categoria B serd considerado um diferencial;

Ter disponibilidade para viagens;

Residir na cidade do Recife ou Regido Metropolitana.

JORNALISTA

Atribuigoes

Produzir conteudo relevante e envolvente alinhado a estratégia de
Comunicacdo da CBNE2;

Desenvolver e criar conteudo para diversas plataformas de redes sociais,
com dominio da producdo de materiais visuais, incluindo edicdo de imagens
e videos

Produzir release para a imprensa;

Revisdo de textos para plataformas institucionais;
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e Producdo de conteludos audiovisuais para as redes sociais, e produtos e
plataformas institucionais;

e Experiéncia em fotografia;

e Producdo de Conteudo para Redes Sociais;

e Gestdo didria de plataformas (Site, redes sociais, canais institucionais)

e Realizar o agendamento de postagens e garantir uma presencga consistente
nas redes sociais.

e Analise de Métricas- Monitorar e analisar métricas de desempenho das
publicacdes, propondo ajustes e melhorias continuas;

e Elaboragdo de mailing;

e Assessoria de imprensa durante entrevistas;

e Producdo de relatdrios textual e fotografico das atividades institucionais

Requisitos

e Identificagdo com a missao Institucional;

e Ensino superior completo em Jornalismo, Publicidade e Propagando ou areas
correlatas;

e Ter bom conhecimento da lingua portuguesa e possuir boa redacao;

e Experiéncia com producao de conteudo visual e edi¢ao de videos;

e Conhecimento em Pacote Office;

e Conhecimento nas ferramentas Capcut e Canva;

e Familiaridade com plataformas de analise de métricas e ferramentas de
programacao de postagens serd considerado um diferencial;

e Ser criativo(a);

e Habilitacdo na categoria B serd considerado um diferencial;

e Ter disponibilidade para viagens;

e Residir na cidade do Recife ou Regido Metropolitana.

MOTORISTA

Atribuigcdes

e Dirigir veiculo para atividades programadas conforme agenda da equipe do
Secretariado Regional NE2.

e Controle e acompanhamento das manutengdes dos veiculos institucionais e
locados;
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e Fazer vistoria dos veiculos antes e apds o uso mediante formuldrio de
controle e acompanhamento para uso dos veiculos;

e Manter os veiculos/motos em bom estado de uso;

e Fazer pesquisa de prego para servigcos e compras de equipamentos de
manutencado dos veiculos;

e Acompanhamento mensal de consultas via Detran;

e Controle e organizar das planilhas de KM (mensal);

e Dar suporte a todas as a¢des envolvidas do setor, de acordo com a orientagao
da Geréncia do Setor Administrativo;

Requisitos

e Identificagdo com a missao Institucional;

e Ensino médio completo.

e Experiencia comprovada na drea.

e Ter disposi¢cdo de trabalho com equipe.

e Residir na cidade do Recife ou Regido Metropolitana.

RECEPCIONISTA

Atribuigoes

e Controle de envio e recebimento de correspondéncias (correios);

e Acompanhamento e lista de compras (copa, cozinha);

e Controle de lista telefonica (eletronica) atualizada no servidor;

e Controle e liberacdo dos bens institucionais para atividade e demandas
internas, mediante termo de responsabilidade;

e Recepcionar os visitantes na Sede da Caritas Regional Nordeste 2;

e Atendimento de telefone/portaria;

e Organizar material didatico para atividades Institucionais e quando
solicitado;

e Agendar atividades do auditério sede Caritas (planilha de acompanhamento
mensal);

e Dar suporte a todas as a¢oes envolvidas do setor, de acordo com a
orientacdo da Geréncia do Setor Administrativo;

Requisitos
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e |dentificacdo com a missao Institucional;

e Ensino médio completo.

e Experiéncia comprovada na drea.

e Ter disposicao de trabalho com equipe.

e Residir na area de atuagao da Caritas Regional Nordeste 2.

IV — CRITERIO DE SELECAO

e Experiéncia na area pretendida;
e Habilidade técnicas e formacao;

e Carta de apresentacdo/motivacio.

V — DAS CONDIGOES SALARIAIS E DE TRABALHO

e Saldrio bruto compativeis com as funcdes:
- Articulador local: RS 2.200,00
- Articulador social: RS 3.200,00
- Jornalista: RS 3.200,00
- Motorista: RS 2.500,00
- Recepcionista: RS 1.500,00

e Vale Alimentacgdo: RS 600 reais/més.

e Plano de saude: reembolso RS 380 reais/més.

e Contratacdo sob regime de CLT.

e Regime de trabalho: 30 e 40 horas semanais, conforme cargo.

VI - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

e Curriculo;
e Carta de apresentacdo que explicite a motivacdo para a vaga;
e Comprovante de experiéncia da vaga pretendida.

VIl - DA SELECAO
O processo seletivo sera simplificado e constara das seguintes etapas:

a. Analise de curriculo e carta de motivacdo do (a) candidato (a);
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b. Entrevista para os(as) candidatos(as) pré-selecionados(as) sera realizada na
sede da Caritas Brasileira Regional NE 2, em Recife/PE;

VIIl - CRONOGRAMA

Data Horario Atividade

Até 20 de Fevereiro de 2024 | Até 23h59 Recepcdo de curriculos via e-mail

Até 23 de fevereiro de 2024 Até 18h Resultado da andlise dos curriculos
pré-selecionados

28 e 29 de fevereiro de 2024 | Até 18h Periodo de Entrevistas

Até 01 de margo de 2024 Até 18h Resultado Final

IX- DISPOSICOES FINAIS

A recepcdo de curriculos ocorrerd até 20 de fevereiro de 2024, as 23h59, por correio
eletrénico, para o seguinte endereco: caritasne2@caritas.org.br, com o seguinte titulo:
Caritas Brasileira Regional Nordeste 2 — Edital de Sele¢do N2 002/2024 (Informando a
VAGA PRETENDIDA).

Os curriculos recebidos apds o dia e hora estipulados serdo desconsiderados. A carta
explicitando a motivacdao e interesse pela vaga deve ter, no maximo 2 paginas, os
documentos comprobatérios deverdao ser encaminhados junto ao curriculo.
Candidatos/as que tiveram vinculo celetista com a instituicdo no periodo inferior a 90
(noventa) dias, ndo poderdo concorrer a vaga;

N3o possuir vinculo familiar com funcionarios/as da instituicdo. A Caritas adota uma
politica de ndo contratacdo de pessoas que sejam cOnjuge, companheiro/a ou parente,
em linha reta, colateral, ou por afinidade, até terceiro grau;

A Cdritas estimula a participacao no processo seletivo de mulheres, de pessoas negras,

indigenas e pessoas com deficiéncia;

Candidatos/as devem estar de acordo com as orientagdes da Politica Nacional de

Protecdo, do Cddigo de Etica e Mecanismos de  salvaguarda:
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https://caritas.org.br/noticias/caritas-brasileira-institui-politica-nacionalde-protecao-e-

mecanismos-de-salvaguarda

g. Duvidas e/ou reclamagdes deverdo ser feitas pelo e-mail: caritasne2 @caritas.org.br

h. A Caritas Brasileira Regional Nordeste 2 se reserva ao direito de ndo contratar ninguém
para esta fungdo, caso os curriculos e/ou as entrevistas ndo preencham os requisitos

exigidos para essa fungao.

Recife-PE, 09 de fevereiro de 2024.

NEILDA PEREIRA DA Digitally signed by NEILDA
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